
SACHBEARBEITER/-IN
(M/W/D) IN DER
KREDITORENBUCHHALTUNG
IN VOLLZEIT

Referenznummer 
Stand: 31.10.2023

Ausschreibendes Unternehmen:
BAUSTOFFMARKT-GRUPPE 
Perfekt bauen - gezielt modernisieren. 

Standort:
Nordhessischer Baustoffmarkt GmbH & Co. KG
Lise-Meitner-Straße 6

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Handel / Dienstleistung /
Gastronomie
Vertrieb / Verkauf
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Industrie / Produktion /
Chemie

Ansprechpartner: 
Herr Andreas Nickel 
Personalabteilung 
Tel. 0561 57008371 
andreas.nickel@
baustoffmarkt-gruppe.de

WIR SUCHEN DICH!
Wir suchen ab sofort eine/n Sachbearbeiter/-in (m/w/d) in der Kreditorenbuchhaltung in
Vollzeit.

Der Nordhessische Baustoffmarkt ist ein Fachhändler für Produkte aus den Bereichen: Hoch- und

Tiefbau, GaLa-Bau, Trockenbau, Bauelemente sowie Fliesen und Sanitär.

Deine Aufgaben:
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Bearbeiten von Lieferantenrechnungen

Zuordnen der jeweiligen Lieferscheine zu den Rechnungen

Prüfen der Mengen und Preise der Rechnungen

Kontierung und Buchung der Rechnungen

Weiterberechnung von extra bestellter Ware an unsere Kundschaft

Allgemeine buchhalterische Tätigkeiten wie z.B. Ansprechpartner für unsere Mitarbeiter

Ablagetätigkeiten

Telefonischer Ansprechpartner für unsere Lieferanten

Ansprechpartner für unsere Zentralbuchhaltung in Kassel

Vertretungsweise Bearbeitung unserer Zeitwirtschaft (Pflegen der Kommen- und Gehen-Zeiten

bzw. Abwesenheiten)

Dein Profil:
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Vertriebserfahrung auf diesem Gebiet

Zahlenaffinität

Vorkenntnisse in den Microsoft Office Programmen

Teamfähig und strukturierte Arbeitsweise

Wir bieten:
Tätigkeit in einem dynamischen und flexiblen Unternehmen

Abwechslungsreiches und interessantes Aufgabenspektrum

Langfristige Mitarbeiterbindung und dauerhaftes Arbeitsverhätlnis

Leistungsgerechte Vergütung

Tarifliches Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie soziale Leistungen

Bikeleasing
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Mitarbeiterrabatte

sowie soziale Leistungen

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben und Du unser Team verstärken möchtest, freuen wir uns

auf Deine Bewerbung.

Nordhessischer Baustoffmarkt GmbH & Co. KG

c/o Nordic Bau-Dienst GmbH

z. Hd. Herrn Nickel

Königinhofstr. 99

34123 Kassel

Tel.-Nr. 0561 57008371

Ihr Ansprechpartner:

Nordhessischer Baustoffmarkt GmbH & Co. KG

c/o Nordic Bau-Dienst GmbH

z. Hd. Herrn Nickel

Königinhofstr. 99

34123 Kassel

Tel.-Nr. 0561 57008371

Dieses Angebot auf Karriere Nordhessen aufrufen:

https://www.karriere-in-nordhessen.de/stellenangebot/645221
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