
Kaufmännischer Angestellter
im Personalwesen und
Personaldisposition (m/w/d)

Referenznummer KNH-607523
Stand: 25.01.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
Feinbäckerei Ruch GmbH 
Wir lieben unser Handwerk! 

Standort:
Feinbäckerei Ruch GmbH
Am Flüthedamm 4

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfeld:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen

Ansprechpartnerin: 
Frau Anke Thiede 
Personalrecruiting 
Ansprechpartnerin: 
Frau Christina Hilgendorff 
Personalrecruiting 
Ansprechpartnerin: 
Frau Johanna Ruch 
Verwaltungsleitung 

Die

Feinbäckerei Ruch GmbH ist ein Traditionsunternehmen mit über 100-jähriger Geschichte. Seit

der Gründung im Jahre 1905 liegen uns das Wohl und die Zufriedenheit unserer Kunden am

Herzen. Neben der Herstellung von Backwaren und Konditoreierzeugnissen sowie dem Handel

mit artverwandten Produkten gehört das Betreiben von diversen Caféhaus-Konzepten zu unserem

heutigen Leistungsspektrum.

Wir betreiben aktuell über 80 Filialen im Raum Göttingen, Kassel, Goslar, Salzgitter und

Hildesheim und beschäftigen über 600 Mitarbeiter*innen und sind weiterhin auf Expansionskurs.

Werde ein Mitglied der Ruch-Familie und unterstütze uns als Kaufmännischer Angestellte im
Personalwesen und der Personaldisposition (m/w/d)!
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Deine Aufgaben:
Unterstützung der Personalabteilung in administrativen Abläufen

Kompetenter Ansprechpartner für unsere Mitarbeiter und Führungskräfte

Stammdatenpflege in den relevanten HR-Systemen

Bescheinigungs- und Meldewesen

Interne und externe Kommunikation inkl. Behörden

Erstellung von Schriftverkehr im Bereich der Entgeltabrechnung und des operativen

Personalmanagements

Unterstützung der Verantwortlichen im Bereich der Personaleinsatzplanung, insbesondere bei

kurzfristigen Änderungen durch Krankheits-und Urlaubsfälle

Betreuung des Zeiterfassungsprogramms

Dein Profil:
Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Kenntnisse sowie Erfahrung auf dem Gebiet der

Personaleinsatzplanung/Personaldisposition

Sicherer Umgang mit den MS-Office Programmen sowie gerne bereits Erfahrung mit HR-Tools

Selbständige, strukturierte und genaue Arbeitsweise

Gute kommunikative Fähigkeiten sowie Diskretion 

Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit und Organisationstalent

 

Unser Angebot:
Modern ausgestattete Filialen und eine frisch modernisierte Verwaltung

Kaufmännischer Angestellter im Personalwesen und
Personaldisposition (m/w/d)

Feinbäckerei Ruch GmbH, 37124 Rosdorf
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Abwechslungsreiche Aufgaben

Kollegiales Betriebsklima

Mitarbeiterrabatt

Kostenloser Verzehr der selbst hergestellten Backwaren während der Arbeitszeit

Betriebliches Gesundheitsmanagement (u.a. Fahrradleasing, kostenfreie Nutzung unseres

hauseigenen Fitness-Studios)

Attraktive und flexible Arbeitszeiten

Corporate Benefits

Geburtstagsgeschenk

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des
frühestmöglichen Eintrittstermins.

Feinbäckerei Ruch GmbH
z.H. Frau Johanna Ruch

Am Flüthedamm 4

37124 Rosdorf

jobs@baeckerei-ruch.de

Dieses Angebot auf Karriere Nordhessen aufrufen:

https://www.karriere-in-nordhessen.de/stellenangebot/607523
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