Arztschreibkraft (w/m/d) Art dor Stelle:

1 Stellenangebot &8 Die
Referenznummer KNH-604131 Beschaftigungsbeginn:
Stand: 05.03.2024 ab sofort
Ausschreibendes Unternehmen: Anstellung:

MEDICLIN Kliniken Bad Wildungen Teilzeit

Berufsfelder:

Standort: B.Uro / Verwaltung /
MEDICLIN Kliniken Bad Wildungen Finanzwesen
Medizin / Gesundheit /

ZiergartenstraBe 9
Sozialwesen

Sonstige Berufe

Arztschreibkraft (w/m/d) A hoartneri
nsprechpartnerin:

Frau Margarita Glinther

Personalassistentin

Ansprechpartnerin:

Frau Nadine Herold

Betriebswirtin (VWA) Leitung

Personalwesen

Tel. 05621 / 796-262

personal.badwildungen@

mediclin.de
MEDICLIN Kliniken Bad Wildungen vereinen drei Fachkliniken unter einem Dach. Der
Rehabilitationsbereich gliedert sich in eine Fachklinik fir Konservative Orthopadie mit einem
Zentrum fOr Amputationsnachsorge und eine Fachklinik fir Psychosomatik und Psychotherapie.
Zum Spektrum der Klinik gehért auBerdem eine Fachklinik fir Akutpsychosomatik mit
vollstationaren und teilstationaren Platzen. Hier kbnnen Erwachsene mit akuten
psychosomatischen oder psychotherapeutisch behandelbaren Stérungen aufgenommen werden.
Die Einrichtung, die am Rande des gréBten Kurparks von Europa liegt, verfligt Gber 305 Betten
und beschéftigt rund 190 Mitarbeiter*innen.
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Arztschreibkraft (w/m/d)

MEDICLIN Kliniken Bad Wildungen, 34537 Bad Wildungen

Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt fir unsere Fachklinik fir Psychosomatik und
Psychotherapie in Bad Wildungen eine

Arztschreibkraft (w/m/d) in Teilzeit 20Std./Woche

Was wir Ihnen bieten:

Arbeitsplatzsicherheit durch ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Ein Verantwortungsvolles, abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem vielseitigen Bereich
und im engagierten, kollegialen und freundlichen Team

Verantwortungsvolle und interessante Aufgabengebiete

Moglichkeit zur betrieblichen Altersvorsorge

Kinderbetreuungszuschuss fiir nicht schulpflichtige Kinder

Wir unterstitzen lhre individuellen Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten (Intern & extern)

Betriebliche Gesundheitsférderung, z.B. freie Nutzung des klinikeigenen Schwimmbades, der
Sporthalle und des MTT Raumes, Job-Rad, Fitnessstudiozuschuss

Unterstitzung bei pflegebedirftigen Angehérigen durch fachgeschulte Pflege-Guides vor Ort
Ein familienfreundliches Sozialwesen mit betrieblicher Altersversorgung

Corporate Benefits

Diese Voraussetzungen bringen Sie mit:

Seite -

Berufserfahrung im med. Schreibdienst

Sicherheit in der Nutzung der EDV (Office Programme)
Organisationsvermdgen

Strukturierte, selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise
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Arztschreibkraft (w/m/d)

MEDICLIN Kliniken Bad Wildungen, 34537 Bad Wildungen

» Dienstleistungsorientierung, Motivation und hohe Einsatzbereitschaft

o Kommunikationsfahigkeit

» Diskretion und Loyalitat

» Freundliches Auftreten, gute Umgangsformen und ein gepflegtes AuBeres setzen wir voraus

Diese Aufgaben erwarten Sie:

o Erstellung und Versendung von Aufnahme- und Entlassungsberichten
e Schreiben von Verlangerungsantragen
» Archivieren von Patientenakten inkl. Pflege des Archivs

Unsere Klinik ist Bundnispartner des "Regionalen Blndnis Beruf und Familie Waldeck-
Frankenberg" durch bessere Vereinbarkeit von Beruf und Familie. Sprechen Sie mit uns und
lassen Sie sich durch ein angenehmes Arbeitsklima und Sozialleistungen Uberzeugen.

Die vorliegende Stelle ist fir schwebehinderte Bewerber (m/w/d) geeignet.

Ihre Ansprechperson fur Ruckfragen:

Bei fachlichen Fragen zur ausgeschriebenen Stelle steht Inhnen gerne die Abteilungsleitung
Frau da Costa unter der Telefonnummer 05621 796-234 zur Verfligung.

Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung unter folgender Adresse ein:
MEDICLIN Kliniken Bad Wildungen
Frau Nadine Herold, ZiergartenstraBe 9, 34537 Bad Wildungen

oder online an:

personal.Badwildungen@mediclin.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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Arztschreibkraft (w/m/d)

MEDICLIN Kliniken Bad Wildungen, 34537 Bad Wildungen

Dieses Angebot auf Karriere Nordhessen aufrufen:
https://www.karriere-in-nordhessen.de/stellenangebot/604131
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