
Werkstudent *in - Recruiting
Administration (Kassel
Hybrid, DE)

Referenznummer 1019323101
Stand: 09.01.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
SMA Solar Technology AG 
#bethechange 

Standort:
SMA Solar Technology AG
Sonnenallee 1

Art der Stelle:
1 Praktikumsplatz  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfeld:
Sonstige Berufe

Ansprechpartner: 
Herr René Diederich 
Head of Global Recruiting 

Jetzt
geht´s
los! -
Der

Fachbereich stellt sich vor
Du bist auf der Suche nach einer
spannenden Herausforderung im
HR-Bereich? Dann bist du bei uns
genau richtig! Wir sind das Global
Recruiting Team und wir kümmern
uns um alles, was mit der

Einstellung neuer Mitarbeiter zu tun hat. Wir unterstützen unsere Führungskräfte von der
Kandidatensuche bis zum Vertragsabschluss. Wir suchen eine motivierte, kommunikative und
teamfähige Person, die uns bei der Organisation unserer vielfältigen Aufgaben hilft. Hast du Lust,
Teil unseres Recruiting-Teams zu werden?

Dein Beitrag für das große Ganze
Zu deinen Aufgaben gehört die Abstimmung der Terminoptionen für Vorstellungsgespräche und

Videointerviews mit den Führungskräften und Recruiter *innen

Du unterstützt das Recruiting-Team bei der Formulierung und Ausschreibung von

Stellenanzeigen

Du übernimmst die Kommunikation und Koordination mit den Kadidat*innen bezüglich

Terminorganisation, inkl. Reisekostenabrechung

https://www.karriere-in-nordhessen.de/pdf/praktikum/sma


Du bist Teil eines Teams, das sich um die Verbesserung der administrativen Prozesse in der

Abteilung kümmert

Du bringst deine Ideen und Erfahrungen ein, um die Abläufe effizienter und kundenfreundlicher

zu gestalten

Deine Fähigkeiten sind gefragt
Du hast bereits erste Erfahrungen im direkten Kontakt mit Kunden und/oder Bewerber:innen

gesammelt

Du hast eine Affinität zu Kommunikation, einen hohen Servicegedanken und eine super

Selbstorganisation

Du bist mit den gängigen Microsoft Office-Anwendungen vertraut und kannst diese sicher

anwenden

Das Kommunizieren auf Deutsch sowie auch auf Englisch macht Dir Freude, da beide Sprachen

in unserem Arbeitsalltag gelebt werden

#bethechange Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Dein Kontakt ist René Diederich | HR Global Recruiting | Telefon: +49 561 9522-0∗ SMA steht für
Chancengleichheit und Vielfalt - unabhängig von Geschlecht, Alter, Herkunft, Religion,
Behinderung oder sexueller Orientierung.

Bitte im Betreff der Bewerbung folgende Referenznummer angeben: 1019323101

Dieses Angebot auf Karriere Nordhessen aufrufen:

https://www.karriere-in-nordhessen.de/stellenangebot/656447

https://www.karriere-in-nordhessen.de/praktikum/werkstudent-in-recruiting-administration-kassel-hybrid-de-656447
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